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Comazzetto Bruna
c/o Comune di Porto Torres viale delle vigne n.5, ufficio Servizi Sociali e Scolastici

079/5008570
[taliana

omissis
comazzetto.bruna@comune.porto-torres.ss.it

Dal 02.9.2009 a tutt'oggi
Comune di Porto Torres (SS)

Pubblica Amministrazione

Istruttore Direttivo Amministrativo, Assegnataria specifica responsabilita/Referente del Servizio
gestione amministrativa servizi sociali e del servizio assistenza alle scuole ed agli studenti -
categoria D a tempo pieno ed indeterminato.

Attivita di ricerca, studio, definizione e attivazione di progetti/interventi, iniziative e servizi in
campo socio-educativo e culturale, comprese le procedure amministrative legate all'attivazione
dei servizi (bandi e gare), raccolta ed elaborazione dati. Attivita di natura negoziale interne ed
esterne (con altre istituzioni), rappresentanza istituzionale. Coordinamento dellattivita del
personale impiegato nei servizi amministrativi e socio-educativi inquadrato in posizioni di lavoro
inferiori. Richiesta CIG, firma digitale atti sul programma jente, componente COC funzione 5,
referente anticorruzione.

Dal 04.10.01 al 31.08.2009
Comune di Ploaghe (SS)

Pubblica Amministrazione

Istruttore Direttivo Responsabile dei Servizi Socio-Assistenziali € Culturali categoria D a tempo
pieno ed indeterminato. Posizione organizzativa.

Attivita di ricerca, studio, definizione e attivazione di progetti/interventi, iniziative e servizi in
campo socio-educativo e culturale, comprese le procedure amministrative legate all'attivazione
dei servizi (bandi e gare). Attivita di natura negoziale interne ed esterne (con altre istituzioni),
rappresentanza istituzionale. Coordina I'attivita del personale impiegato nei servizi socio-
educativi, ricreativi e culturali inquadrato in posizioni di lavoro inferiori.

Dal 01.09.08 al 30.07.2009
Comune di Osilo (SS)

Pubblica Amministrazione
Componente “Ufficio per la programmazione e la gestione associata dei servizi alla persona”.

Dal 02.11.98 al 03.10.01
Comune di Laerru (SS)

Pubblica Amministrazione

Istruttore Direttivo Responsabile dei Servizi Socio Assistenziali, Culturali, Sportivi ed Educativi
categoria D a tempo pieno ed indeterminato. Posizione organizzativa.

Attivita di ricerca, studio, definizione e attivazione di progetti/interventi, iniziative e servizi in
campo socio-educativo e culturale, comprese le procedure amministrative legate all'attivazione
dei servizi (bandi e gare). Attivita di natura negoziale interne ed esterne (con altre istituzioni),
rappresentanza istituzionale.
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Dal 04.10.01 al 30.11.01
Comune di Laerru (SS)

Pubblica Amministrazione

Istruttore Direttivo Servizi Socio Assistenziali ed Educativi categoria D a tempo parziale e
determinato.

Consulenza in materia socio assistenziale e culturale

Dal 17.11.97 al 30.04.99
Comune di Perfugas (SS)

Pubblica Amministrazione

Co.Co.Co. con mansioni di Pedagogista

Attivita di assistenza e consulenza in ambito educativo, culturale e pedagogico rivolto alla
persona, alla coppia, alla famiglia, al gruppo ed alla comunita.

Dal 15.05.98 al 13.06.98.
IPSAR di Arzachena (OT)

Istituto Professionale per i Servizi Alberghieri
Contratto di lavoro a tempo determinato in qualita di docente materie letterarie.

Dal 20.06.97 al 01.08.97.
Comune di Sassari (SS)

Pubblica Amministrazione
Co.Co.Co in qualita di animatore sociale nell'ambito del “Progetto Ragazzi”.

A.S. 1995/96.
Centro Regionale di Formazione Professionale

Pubblica Amministrazione
Co.Co.Co in qualita di docente esperta per linsegnamento della materia <Elementi di
Sociologia> nel corso per “Animatore Turistico” di tipo Q.A.

22.03.1995
Universita degli Studi di Sassari- Facolta di lettere e filosofia

Laurea in Pedagogia con tesi su “Servizi Scolastici e Territorio di Porto Torres”. Votazione
110/110 e Lode.

Giugno - Dicembre 1996

Corso concorso RIPAM finalizzato alla formazione della figura professionale d'Istruttore Direttivo
Servizi Socio Assistenziali ex VII » Q.F. — durata 1000 ore, organizzato dal FORMEZ per conto
del Ministero della Funzione Pubblica.

Aprile - Maggio 1999
Dispersione scolastica e devianze minorili — durata 20 ore, organizzato dal Comune di
Chiaramonti (SS).

Aprile - Giugno 1999
Normativa sull'Affidamento Familiare - durata 50 ore, organizzato dall' E.N.A.L.P.
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2003/2004
Master in Criminologia clinica e Psicologia giuridica - durata 200 ore, organizzato dall'lFOS di
Cagliari.

13 e 14 Ottobre 2011
Corso “Appalti di servizi, forniture e di lavori pubblici” organizzato dalla EDK Formazione
(Sistema di qualita certificato ISO 9001) di Ravenna

14 Dicembre 2011
Corso “La Legge di stabilita e la manovra di bilancio 2012 degli Enti Locali
EDK Formazione (Sistema di qualita certificato ISO 9001) di Ravenna

"

organizzato dalla

13 Marzo 2012

Partecipazione alla giornata di formazione in “house” in merito alle Tecniche di comunicazione,
miglioramento del benessere organizzativo, gestione dei conflitti e dinamiche di gruppo.
Organizzato dal Comune di Porto Torres con la partecipazione dei docenti psicologi del lavoro
Dr. Cristian Rivolsi e Dr. Sergio Murgia.

27 giugno 2013
Obblighi di pubblicita e trasparenza da parte delle PP.AA.,organizzato dal Comune di Porto
Torres e dalla SIPAL

29 ottobre 2013
Corso di formazione per “Responsabile dell'emergenza”.

31 ottobre 2013
Il mercato elettronico della stazione appaltante sotto i 40.000,00 €uro” , organizzato da Myo.

2 dicembre 2013
Il contenzioso nelle procedure di gara.

2014/2015
Corso di formazione specialistica sui nuovi programmi europei, organizzato in house dal
Comune di Porto Torres e tenuto dal Prof. Andrea Fantoma.

Settembre 2014
Novita riguardanti il D.L. 66/2014 e successiva conversione, organizzato dal Comune di Porto
Torres e Myo

Novembre 2014

Formazione specialistica in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi, diritto alla
riservatezza, pubblicazione delgi atti all'albo pretorio on line e corretto adempimento dei nuovi
obblighi di pubblicazione e trasparenza, organizzato dal Comune di Porto Torres e dalla SIPAL
s.p.a.

Dicembre 2014

Formazione obbligatoria in materia di anticorruzione

25.3.2015
Il DPCM 159/2013 e la NUOVA GESTIONE DEI SERVIZI SOCIALI alla luce delle recentissime
sentenze del TAR Lazio di febbraio 2015”

21.4.2015
Le novita in tema di gestione delle procedure di affidamento.

Ottobre 2013
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Il Protocollo Informatico e la gestione documentale digitalizzata nella P.A: tutti gli
aspetti normativi ed operativi, casi di studio ed esempi” , organizzato da Myo

03.02.2016
Corso di formazione Sardegna Cat
Introduzione alla gestione dei documenti digitali - mappatura dei processi relativi al

settore relativamente alla gestione della privacy

12.9.2017
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Novembre 2009
Le nuove modalita di gestione dei servizi locali di Comuni. Province e Regioni (Societa in house
e miste, aziende speciali ed altri organismi), organizzato dalla CON.SER. srl

Marzo 2009
Responsabile del procedimento. Le operazioni di gara - durata 7 ore, organizzato dal’ANCITEL
Sardegna

Maggio 2009
La gestione degli appalti (gare e contratti) per servizi e forniture — durata 14 ore, organizzato
dallaR.AS.

Marzo - Aprile 2009
Processi e procedure in materia di voucher di conciliazione dei tempi di vita e di lavoro- durata 9
ore, organizzato dalla R.A.S.

Luglio 2005
Le ipotesi di responsabilita penale nell'attivita del'Operatore Sociale comunale — durata 5 ore,
organizzato dall’AREA sarda s.a.s.

Aprile 2005
L.11.02.05 n.15. Modifiche ed integrazioni alla L. 241/90: norme generali sull'azione
amministrativa — durata 8 ore, organizzato dalla S.I.P.A.L.

Giugno 2004
Abusi e Maltrattamenti sui Minori -
G.LAMM.

durata 8 ore c.a, organizzato dallAUS.L. n. 1 -

Marzo 2004
La cooperazione sociale tra occupazione e qualita del lavoro - durata 4 ore, organizzato
dall'Ass.to al Lavoro della Regione Sardegna e dall'ln.Sar. s.p.a.

Giugno 2003
Il regime delle responsabilita — durata 8 ore, organizzato dalla R.A.S.
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Maggio - Giugno 2003
Diritto d'accesso alla documentazione amministrativa e diritto della privacy - durata 18 ore,
organizzato dalla R.A.S. Progetto RUPAR.

Aprile - Maggio 2003
Appalti, forniture, servizi e convenzioni CONSIP — durata 12 ore, organizzato dalla S.S.P.A.L.

Febbraio 2003
Inclusione sociale e lavorativa dei soggetti svantaggiati - durata 16 ore c.a., organizzato dalla
RA.S.

Febbraio 2003
Biblioteche scatenate - durata 16 ore c.a., organizzato dalla R.A.S. e A.l.B.

Aprile 2002
Appalti pubblici di forniture e servizi - Problematiche applicative — durata 14 ore, organizzato
dalla R.A.S.

Novembre 1999
Appalti pubblici di servizi e forniture — durata 14 ore, organizzato dall'ex CO.CI.CO. di Tempio
Pausania.

Giugno 1999
Tecniche di redazione degli atti amministrativi - durata 14 ore, organizzato dall'ex CO.CI.CO. di
Tempio Pausania.

Maggio 1999
L.R.8/99 contenente disposizioni in materia di programmazione e finanziamento per i Servizi
Socio-Assistenziali - durata 8 ore, organizzato dalla Lega Regionale delle AA. LL.

Gennaio 1999
Piano Socio-Assistenziale regionale anno 1998-2000 - durata 16 ore, organizzato dalla R.A.S.

ITALIANO

FRANCESE
buona

Scolastico
Scolastico
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Buona conoscenza del sistema Operativo Windows XP Professional e delle principali
applicazioni di Office. Ottima conoscenza e capacita di utilizzo dei programmi di gestione della
posta elettronica e della navigazione in Internet, utilizzo del software jente e di programmi
informatici gestione mense scolastiche.

Tutor, per conto del Comitato provinciale per I'Unicef nell'organizzazione dei gruppi di lavoro
degli studenti universitari nel’ambito del corso “Incontri multidisciplinari di educazione allo
sviluppo”, svoltosi presso I'Universita di Sassari sede di Nuoro nell'anno 1997.

Componente commissione di concorso quale esperta in materie socio assistenziali presso il
Comune di Cheremule (SS) ed il Comune di Sedini (SS).

Componente ex Gruppo techico per la predisposizione del 1° PLUS del distretto sanitario n. 1
di Sassari

O.L.P. (Operatore Locale Progetto), per il servizio civile nazionale

Formatore specifico Servizio Civile Nazionale.

Componente del COC (Centro operativo comunale) responsabile della funzione n. 5 Servizi
essenziali e attivita scolastica .

Ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196, acconsento al trattamento e alla
comunicazione dei miei dati personali. [ x ]
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